附件
高州师范分院2010年职称评审工作时间安排
	时间
	内  容
	负责

	6月24日
	职称申报工作布置会
	办公室

	6月29日
（初定）
	材料准备会
参加人员：申报教学、实验、图书资料、高教研究系列职称人员(请自带笔和职评表格——见人事处网页下载专区)

时间地点：见周程表
	学院人事处

	7月5日前
	申报人将申报材料交办公室（体育专业的7月2日前）
	相关申报
教师

	7月5－6日
	办公室组织相关处室对申报材料进行审核
	办公室

	7月7－13日
	申报材料公示

有关二级单位于7月7日上午将申报材料交到办公楼8楼工会会议室；公示期间，科研处、教务处、学生处须安排人员，分别对申报人填报的科研、教研材料及管理学生工作等进行审核
	学院人事处相关单位负责人

	8月30日
	学科组组长会议
	学院人事处

	8月30日－

9月2日
	学科组评议（9月4日前将填写好意见的材料交人事处）
	学院学科组组长

	9月9日
	学校中评委会会议
	张院长

	9月10－16日
	评审结果公示

申报人交评审（认定）费
	学院人事处

相关单位负责人

	9月13－23日
	整理上报材料
	学院人事处

	9月24日
	上报材料
	学院人事处








