茂名学院高州师范分院2009—2010学年第一学期期末工作安排
	序号
	工    作    内    容
	负责人/科室

	1
	12月14日召开系主任会议,研究期末教学工作
	教务科

	2
	12月16—18日参加共青团茂名市第九次代表大会
	校团委

	3
	12月17日前各系收齐期末考试试题进行审查,并上交教务科
	教务科

	4
	12月18日专升本动员讲座
	招生与就业办

	5
	12月18日全国英语四、六级考试考务工作培训
	教务科、有关教师

	6
	12月19日全国英语四、六级考试
	教务科

	7
	12月21日完成向各系党支部“推优”工作
	校团委

	8
	12月21日至1月5日党风廉政建设考核
	党委办

	9
	12月24日毕业年级学习委员会议，强调期末考试纪律及试室布置要求
	教务科

	10
	12月25日前完成春季教材订购
	教务科、系办

	11
	12月25日英语俱乐部“圣诞节”活动
	校团委、英语系

	12
	12月28日至31日毕业年级期考
	教务科

	13
	12月28日学生安全疏散演习
	学生科、保卫科

	14
	12月29日全校师生元旦迎新晚会
	校工会、体艺科

	15
	12月31日非毕业年级结束新课
	教务科

	16
	12月31日前完成09年学生助学贷款工作、国家奖助学金发放工作
	学生科

	17
	12月31日召开非毕业年级学习委员会议，强调期末考试纪律及试室布置要求
	教务科

	18
	1月3日至23日毕业年级进行实习前试教
	教务科

	19
	1月4日至10日专升本报名、确认
	招生与就业办

	20
	1月8日前上交毕业年级各科成绩和非毕业年级考查科成绩到教务科
	教务科、有关教师

	21
	1月10日召开各社团协会负责人会议，总结本学期工作
	校团委

	22
	1月11日至21日非毕业年级期末考试
	教务科

	23
	1月15日收集各科室、系、党支部学期（年度）工作总结
	党政办公室

	24
	1月19日教学常规检查
	教务科、系办

	25
	1月19日召开离退休教工、复退军人（家属）春节茶话会
	党政办公室

	26
	1月19日毕业生大会
	招生与就业办

	27
	1月20日召开各科室、系（部门）、人大/政协委员、民主党派负责人座谈会
	党政办公室

	28
	1月21日学生假期法纪安全教育
	学生科

	29
	1月21日发放《2009年招生信息》
	招生与就业办

	30
	1月22日上报寒假保卫值班安排
	保卫科

	31
	1月22日各系召开学生学期结束工作大会
	学生科、各系

	32
	1月23日前上报下学期教师任课变动情况表到教务科
	教务科

	33
	1月23日前上交非毕业年级考试科成绩到教务科
	教务科

	34
	1月23日检查、验收教室、宿舍财产，上报假期维修计划
	总务科

	35
	1月23日前各系报毕业生联系实习情况到教务科
	教务科、各系

	36
	1月23日召开教工大会、开始放寒假
	党政办公室

	
	
	

	附2009—2010学年第二学期开学时间安排
	

	01
	3月5日上午9：00教工新学期开学大会
	

	02
	3月6日学生回校报到、注册
	

	03
	3月7日学生劳动
	

	04
	3月8日正式上课
	


